
E-Rechnung Quickstart

Checkliste
Dieser Quickstart soll Sie dabei unterstützen, sich optimal auf 
die Einführung und Nutzung von E-Rechnungen vorzubereiten 
und sicherzustellen, dass alle relevanten Aspekte berücksichtigt 
werden.



Diese Checkliste soll dabei unterstützen einen Handlungs- und Beratungsbedarf beim Thema E-Rechnung 
ersichtlich zu machen und sicherzustellen, dass alle relevanten Aspekte berücksichtigt werden.

1. Wie wird die E-Rechnungsverpflichtung erfüllt?
Grundsätzlich sollten zwei Prozesse beleuchtet werden: der Rechnungseingangsprozess und der  
Rechnungsausgangsprozess.

1.1	 Rechnungseingangsprozess

1.1.1	 Setzen Sie eine Software zum Empfangen und Verarbeiten von Rechnungen ein?

		  Ja

		  Nein

		  Ist für mich noch nicht relevant

1.1.2	 Welche Formate können Sie empfangen? (Mehrfachauswahl)

		  X-Rechnung

		  ZUGFeRD-Formate

		  EDI-Formate

		  PDF

		  Keine der oben genannten Formate

1.1.3	 Sind bei Ihnen Prozesse zur Prüfung der E-Rechnung auf Vollständigkeit und Richtigkeit (nach § 14 UstG) 
	 implementiert?

		  Ja

		  Nein

		  Weiß ich nicht

1.1.4	 Werden die E-Rechnungen auf Einhaltung der Formate validiert?

		  Ja

		  Nein

		  Ist für mich noch nicht relevant

→
 
Weiter mit Frage 1.1.2

→
 
Weiter mit Frage 1.1.6



1.1.5	 Werden Zahlungen automatisiert aus E-Rechnungen generiert?

		  Ja

		  Nein

		  Ist für mich noch nicht relevant

1.1.6	 Gibt es ein Archivierungssystem, das die GoBD-konforme Ablage von E-Rechnungen gewährleistet?

		  Ja

		  Nein

		  Lösung durch Steuerberater 

Zusatzfragen:

1.1.7	 Haben Sie internationale/europäische Geschäftspartner und müssen daher grenzüberschreitende E-Rechnungen 
	 (FatturaPA, Factur-X etc.) empfangen und verarbeiten können?

		  Ja

		  Nein

1.1.8	 Besteht eine Anbindung an eine zentrale E-Rechnungsplattform zum Empfangen über E-Rechnungsnetzwerke  
	 (z. B. Peppol)?

		  Ja

		  Nein

		  Ist für mich noch nicht relevant



1.2	 Rechnungsausgangsprozess

1.2.1	 Setzen Sie eine Software zum Erstellen und Versenden von Rechnungen ein?

		  Ja

		  Nein

		  Ist für mich noch nicht relevant

1.2.2	 Welche Formate können Sie erstellen und versenden? (Mehrfachauswahl)

		  X-Rechnung

		  ZUGFeRD-Rechnung

		  EDI-Rechnungen

		  PDF

		  Keine der oben genannten Formate

1.2.3	 Wie wird der Zahlungseingang überwacht?

		  Keine softwaregestützte Lösung (manuell)

		  Softwaregestützte Lösung:  		

		  SMART Connect

1.2.4	 Gibt es ein Archivierungssystem, das die GoBD-konforme Ablage von E-Rechnungen gewährleistet?

		  Ja

		  Nein

		  Lösung durch Steuerberater

Zusatzfragen:

1.2.5	 Haben Sie internationale/europäische Geschäftspartner und müssen daher grenzüberschreitende E-Rechnungen 
	 (FatturaPA, Factur-X etc.) zukünftig erstellen und versenden können?

		  Ja

		  Nein

1.2.6	 Besteht eine Anbindung an eine zentrale E-Rechnungsplattform zum Versenden über E-Rechnungsnetzwerke  
	 (z. B. Peppol)?

		  Ja

		  Nein

		  Ist für mich noch nicht relevant

→
 
Weiter mit Frage 1.2.2

→
 
Weiter mit Frage 1.2.3
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